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IHonoxenne 00 apxuse
MKOY COIII Ne 6 ¢. CepapumoBcKOro
(B HOBOI1 pegaKkIuN)

|. OGmme noxoxKeHus

1. Tlonoxenue o6 apxuBe MKOY COHI Ne 6 c. CepadumoBckoro paspaboTaHo B
COOTBETCTBUU C THUIMOBBIM TOJOKEHHEM OO0 apXWBe OpraHU3aIMH, YTBEPKICHHBIM IMPUKA30M
PocapxuBa ot 11.04.2018 Ne 42,

2. Apxus MKOY COHI Ne 6 c. CepadumMoBCKOro (nanee — ApxuB 00pa3oBaTeIbHON
OpraHu3aIui) BBICTYIIAeT HCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBaHUS TOCYAapPCTBEHHBIX, MYHUIIUTTAIbHBIX
apXHUBOB

3. ApxuB co3zaercs Ha IpaBax CTPYKTYPHOIO THOJPA3AEICHUS, OCYIIECTBISIOLIETO
XpaHEHHEe, KOMIUICEKTOBAaHWE, Y4YeT W HCIOJIb30BaHHE JOKYMEHTOB ApXUBHOTO (oHIa
Poccwuiickoit deneparyu, TOKyMEHTOB BpeMeHHBIX (CBbIme 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHUS, B TOM
Yuciie MO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCS B JAEATEIBHOCTH OpraHU3alluu, a TaKkKe
MOATOTOBKY JIOKYMEHTOB K IIepeJadye Ha IIOCTOSHHOE XPaHEHHE B TOCYHapCTBEHHBIN
(MyHUIMDIAIBHBINA) ~ apXWB,  HMCTOYHUKOM  KOMIUICKTOBaHMS ~ KOTOPOTO  BBICTYIAET
oOpasoBaTesibHasi OpraHu3aIys.

4. ApxuB B CBOEH JIEATEIBHOCTH PYKOBOACTBYeTCS PenepaibHbIM 3akoHOM 0T 22.10.2004
Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM gnene B Poccuiickoir @Denepanumny, DenepansbHBIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoit deneparumy», HHBIMU HOPMAaTUBHBIMH
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickoit ®enepanuu, cyonekta Poccuiickoit @enepamuu B chepe
apXMBHOTO Jejla U JIeJONPOU3BOJICTBA, YCTaBOM, JIOKaJbHBIMH HOPMATHUBHBIMU aKTaMH U
npuKazaMu 00pa3oBaTENIbHON OPraHU3aIH, HACTOSIIUM MTOJI0KEHUEM.

II. CocTaB nokymeHTOB ApxuBa 00pa3oBaTeIbHON OpraHu3alu
5. ApxuB 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3al[uy XPaHUT:
a) IOKyMEHTBI IOCTOSTHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbiiIe 10 1eT) CpoKOB XpaHEHHs], B TOM YUCIIe

JIOKYMEHTHI 110 JINTYHOMY COCTaBy, oOpa3oBasiuecs B fesreiabHoctd MKOY COIL Ne 6 c.
CepaduMoOBCKOTO;



0) JOKYMEHTHI TOCTOSIHHOTO XpaHEHUS M IOKYMEHTHI 110 JTUYHOMY COCTaBy (hoHIa(OB)
OpraHu3alUi-IPEIIECTBEHHUKOB (IIPU UX HAJIMYHH);

B) apXUBHbIE (DOH/IBI TUMYHOTO MPOUCXOXKACHUS (IIPU UX HAIUYHH);

r) ona monp30BaHus (apxuBa) (MIPU HATUYHH);

1) CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K IOKYMEHTaM M YUETHbIE IOKYMEHTbI ApXUBa
00pa30BaTeIbHON OpraHU3aIlHH.
III. 3amaun ApxuBa 00pa30BaTETHLHON OpraHU3ALNN

6. K 3amauam ApxuBa oOpa3oBaTeabHON OpraHU3aIliu OTHOCSATCS .

6.1. Opranuzanus XpaHeHHUs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPELYCMOTPEH MYHKTOM 5
Hacroswmero Ilonoxenus.

6.2. KommnekroBanue ApxuBa o0pa3oBaTeIbHON OpraHU3alMK JOKYMEHTAMH,

oOpa3zoBasmmmucs B aesrensHoctt MKOY COUI Ne 6 ¢. CepadumoBckoro.

6.3. Yd4er JOKYMEHTOB, HAaXOAAIIMXCS HAa XpaHEHWH B ApxuBe 00pa30BaTEIBHOM
OpraHu3anuu.

6.4. Hcnonp3oBaHuE JOKYMEHTOB, HAaxOJAIIMXCA HA XpaHEHUH B  ApXuBe
00pa30BaTeJIbHON OpraHu3alyH.

6.5. IlonroroBka u CBOEBpEeMEHHas Mepeiada JoKyMeHToB ApxuBHoro ¢ponaa Poccuiickoi
®denepanuy Ha MOCTOSHHOE XPaHEHHUE B rOCYAapCTBEHHbIN (MyHUIIMIAIBHBIN) apXUB.

6.6. MeTonnueckoe pyKOBOJCTBO U KOHTPOJIb 32 GOPMUPOBAHUEM U OOPMIIEHUEM JIE] B
CTPYKTYPHBIX MOJpAa3Ae/eHUsIX OpraHU3alMd U CBOEBPEMEHHOM nepenayel ux B ApXHB
00pa30BaTeIbHON OpTraHU3aIliH.

IV. Oyakun ApxuBa o0pa3oBaTeIbHON OpTraHU3aINH

7. ApxuB 00pa3zoBaTeIbHON OPraHU3AIMHU OCYIIECTBISIET CleAyomue QyHKINN:

7.1. Opranu3yer npueM JOKyMEHTOB MOCTOSTHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbimie 10 eT) cpokos
XpaHEHUs, B TOM YHUCIIE TI0 JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa3zoBaBmuxcs B aesrenbHoctd MKOY COILI
Ne 6 c. CepadumoBCKOro, B COOTBETCTBUU C YTBEPKACHHBIM I'paUKOM.

7.2. Bexer yuyeT JOKYMEHTOB U (OHIOB, HaXOISIIMXCS HA XpaHEHUH B ApXuBe
00pa3oBaTeNIbHON OpraHu3alyH.

7.3. IlpencraBisieT B TOCYyIapCTBEHHBIH (MyHUIMIIAIBHBIN) apXUB yYETHBIE CBEJIEHUS 00
o0beMe H COCTaBe XpaHAIMUXCS B ApXuBe 00pa30BaTEIbHON OpTaHMU3AIMH JOKYMEHTOB
Apxusnoro ¢onna Poccuiickoit denepannu u Apyrux apXuBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU
C TIOPSJIKOM TOCYIapCTBEHHOTO y4eTa
noKyMeHTOB ApxuBHOTO (hoHma Poccuiickoit denepanuu.

7.4. CucteMaTu3upyeT U pa3MeIlaeT JOKYMEHTHI, IOCTYNAIINE Ha XpaHEHUE B ApXUB
oOpasoBaTesIbHOW oOpraHu3aiuu, oodpazoBaBiiuecs B AestenbHocTH MKOY COII Ne 6 c.
CepadumoBcKoro.

7.5. Ocy1ecTBIISIET MOATOTOBKY U MPEACTABIISET:

a) Ha pacCMOTPEHHUE M COIJIACOBAHME HKCHEPTHOM KOMHCCHU OOpa3oBaTENbHOM
OpraHW3alMy OIIMCU JieJ IOCTOSHHOIO XpaHEHWs, BpeMeHHBIX (cBblmie 10 5eT) cpokoB
XpaHEHUs, B TOM YHUCJIE MO JIMYHOMY COCTaBy, @ TaKX€ aKThl O BBIICICHUU K YHUUYTOKECHHIO
ApPXWBHBIX JIOKYMEHTOB, HE TOJICKAIINX XPAaHEHUIO, aKThl 00 yTpaTre IOKYMEHTOB, aKThl O
HEHCIIPABUMBIX OBPEXKICHUIX apXUBHBIX TOKYMEHTOB;

0) Ha YTBEpXKICHHE OSKCIEPTHO-TIPOBEPOYHONH KOMHCCHH YITOJIHOMOUYEHHOTO OpraHa
WCIIOTHUTENIBHON BiacTu cyobekTa Poccuiickoit denepanuu B cepe apXUBHOTO Jieja OMUCH
JIeJ1 IOCTOSIHHOT'O XPAHEHUS;

B) Ha cornacoBanue JIIK ynoiHOMO4YeHHOTO opraHa UCTIOHUTEIbHOM BIIACTH CYObEeKTa
Poccuiickoit denepanuu B chepe apXWBHOIO Jejia MM TOCYIapCTBEHHOIO0 apXuBa CyObeKTa
Poccuiickoit  ®enepauuu  (MyHUIUIAIBHOTO  apXuMBa) B  CIydae HAJCJICHHUS  €ro
COOTBETCTBYIOLIMMU MTOJTHOMOYHUSIMH OIKCH JIEJ 110 JTUYHOMY COCTAaBY;

r) Ha cornacoBanue DIIK ynomHOMOUEHHOTO OpraHa UCIIOHUTEIBHOM BIACTH CyObeKTa
Poccuiickoii @enepannu B cepe apXUBHOTO Jefla UM TOCyIapCTBEHHOTO apXuBa CyObeKTa
Poccuiickoit  ®epepauun  (MyHUIUOAIBHOTO  apXWBa) B  ClIydyae HAJEIEHHUS  €ro
COOTBETCTBYIOIIMMH IOJIHOMOYHUSIMU aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPABUMBIX
MOBPEXKICHUAX APXUBHBIX IOKYMEHTOB;



n) Ha yrBepxkaeHue aupexkropy MKOY COIL Ne 6 c. CepadhuMOBCKOro OMHCH €I
IIOCTOSIHHOI'O XPaHEHUs, ONUCH BpeMEHHBIX (CBbIlIe 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM 4YHCIIE
OIMCH JIEJI 110 JUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJICJICHUHN K YHUUYTOXKEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB,
HE TMOJUIKAIIUX XPAaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe JAOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPaBHUMBIX
HNOBPEKICHUSX AapXUBHBIX JOKYMEHTOB, yTBEp)KIAeHHble (cornmacoBaHHble) OIIK wm
rOCy/IapCTBEHHBIM apXUBOM cyOnekTa Poccuiickoit @enepary (MyHULIUIIATBHBIM aDXUBOM), B
CJIy4yae HaJEJIeHUS €ro COOTBETCTBYIOLIMMH ITOJTHOMOYHUSIMH.

7.6. Opranusyer nepenady 10KyMeHTOB ApxuBHOTo (hoHIa Poccutickoii ®enepanuu Ha
MOCTOSTHHOE XPAHEHHE B TOCYIaPCTBEHHBIN (MyHHUIIUIAIBHBIN) apXUB.

7.7. Opranusyer u MPOBOAUT IKCIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMEeHHBIX (cBbImie 10
JIeT) CPOKOB XpaHEHHsI, HAXOSIINXCS Ha XpaHEHUU B ApXuBe 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3allly,
B IIeNsAX OTOOpa TOKYMEHTOB Ui BKIIOYEHHS B cocTaB ApxuBHOTO (onma Poccuiickoii
®enepanyy, a TAaKKe BBISIBICHUS JOKYMEHTOB, HE MOUIEkKAIIMX AAJbHEHIIEMY XPaHEHHUIO.

7.8. IIpoBOoaUT MeponpUATHS 110 0OECIEUEHUI0 COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB, HaXOIALIUXCS
Ha XpaHEHUH B ApXuBe 00pa30BaTeIbHON OpraHu3aIliH.

7.9. Opranuszyet nHGOPMHUPOBAHHE PYKOBOJICTBA U pAOOTHUKOB OPTraHU3AIMH O COCTaBEe U
COJIEp)KaHUU JJOKYMEHTOB ApXrBa 00pa30BaTeIIbHOW OpPTraHU3aIlUH.

7.10. HupopMupyeT Moab30BaTENIed 110 BOMPOCAM MECTOHAXOXIACHUS apPXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

7.11. Opranuzyet Bbl1ayy JOKYMEHTOB M € JJis pabOThl B YUTAIBHOM (IIPOCMOTPOBOM)
3ajie WM BO BPEMEHHOE MOJIb30BaHUE.

7.12. HcnonHsieT 3ampochl MOJB30BAaTENEH, BBIAAET APXWBHBIE KONUU JOKYMEHTOB,
ApPXUBHBIE BBIIUCKHU U APXUBHBIE CIIPABKH.

7.13. BeneT y4eT UCTONb30BaHMs TOKYMEHTOB ApXHBa 00pa30BaTeIbHON OpPraHU3aINH.

7.14. Co3naet GoHI MOTB30BaHUs ApXrBa 00pa30BaTEIbHON OPraHU3AIMN M OPTaHU3YET
€ro HCIO0JIb30BAHUE.

7.15. OcyluecTBIsI€T BEICHHE CIIPAaBOYHO-TIOMCKOBBIX CPEJCTB K IOKYMEHTaM ApXuBa
00pa30BaTeIbHON OpTaHU3aIIHH.

7.16. YdyactByeT B pa3pa0OTKe JOKYMEHTOB WLIKOJIBI IO BONpPOCAaM apXUBHOTO Jeja |
JIEJI0TPOU3BOJICTBA.

7.17. Oxa3bIBa€T METOANYECKYIO IIOMOLIB!

a) ciayx0e JelonpoM3BOJACTBA 00pa3OBaTEIbHOW OpraHM3alMd B  COCTaBICHUU
HOMEHKJIATYpBbI /1€, JOPMUPOBAHUU U OPOPMIIEHUH JEIT;

0) CTPYKTYpHBIM TOApA3ACICHUSIM M pabOTHHKAM 0Opa3oBaTENLHON OpraHU3allid B
MOJITOTOBKE JOKYMEHTOB K Tepenade B ApXuB 00pa30oBaTeIbHON OpraHU3aIlHH.

V. IlpaBa ApxuBa 00pa3oBaTeIIbHOW OpPraHU3aIuN

8. ApxuB 00pa30BaTEIBHON OPTaHU3AIMHI UMEET MTPABO:

a) npexacrasiatk gupektopy MKOY COII Ne 6 c. CepaduMOBCKOro MpeyiokKeHHs 10
COBEPILIEHCTBOBAHUIO
OpraHu3alluy XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHMS, YU€Ta U MCIIOIb30BAaHUS apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B
ApxuBe 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3alNu;

0) 3ampammBaTh B CTPYKTYPHBIX MOJAPA3JICICHUSIX OO0pa30BaTEIbHOM OpraHu3aliu
CBEJICHHS, HEOOXOMMBIE JIJIs1 pabOThl ApXUBa;

B) laBaTh PEKOMEHAAIMH CTPYKTYPHBIM TOJIpa3AeICHUsIM 00pa30BaTeIbHON OpraHu3aIiui
10 BOMPOCaM, OTHOCSIIIUMCS] K KOMIIETEHIIUN APXHUBa;

r) “HQOPMHUPOBATH CTPYKTYPHBIC MOIPA3ICICHIS 00pa30BaTEeILHOM OpraHU3aluy O
HEO0OXOIMMOCTH Tepeiayl TOKYMEHTOB B APXHB B COOTBETCTBUH C YTBEPKIECHHBIM IPaPUKOM.



